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ANUNT

Scoala Profesionald Band organizeaza
concurs pentru ocuparea 1 post vacant de bibliotecar la $coala Profe
Band pe duratii nedeterminata

Aviand in vedere:

It

HG nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzétor
functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sector bugetar plitit din fonduri
publice, modificat prin H.G. 1027 /2014, H.G. 427/2015, H.G. 269/2016;

Legea nr, 55/2020, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Art, 30 din Legea Nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile si completdrile
ulterioare.

CONDITH DE PARTICIPARE LA CONCURS PENTRU POSTUL DE
BIBLIOTECAR;

Conditii generale:
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]
®
L]

]

Cetifenie roméni si domiciliul stabil in Romania;

Cunoasterea limbii roméne scris si vorbit;

Capacitate deplina de exercitiu, stare de sindtate corespunzitoare;

Are o stare de siindtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie;

Nu are antecedente.

Conditii specifice postului de bibliotecar:

Studii medii;

Certificat de absolvire cursuri de calificare in domeniu sau adeverinti ca este fnscris la
un curs in domeniu;

Vechime ih munca minim 7 ani;

Insusiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, adaptabilitate,
autocontrol;

Abilitati de munca in echip;

Disponibilitate la program prelungit.

DOCUMENTE DE INSCRIERE

Cerere de Inscriete;

Curriculum vitae;

Copia actului de identitate, copia certificatului de nastere si de casatorie (daca este
cazul);
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¢ Copii ale actelor de studii;
o Certificat de absolvire cursuri de calificare in domeniu sau adeverm;a ci este Inscris Ia

un curs in domeniu;

Cazier judiciar;

® o o o

medicina muncii, eliberatd cu cel mult 6 luni in urma);

Hi. CALENDARUL CONCURSULUI

Hotirare judeciitoreascs pentru schimbarea numelui ( unde este cazul);
Raport salariat REVISAL completat la zi;

Adeverintd care sa ateste starea de siniitate (de 1a medicul de familie sau de medicul de

Etapa concurs Data/Perioada Interval orar | Locatia
Publicarea anuntului 31.05.2022 Site-ul ISJ Mures
R 02.06.2022- De i PO | secretariatul Scoli
P - 09.06.2022 i 00 o | Profesionale Band
orele 8" - 12
Evaluarea dosarelor 09.06.2022 13901490 Secretz_lrlatul Seolil
: Profesionale Band
Afisarea rezultatelor in urma 30 Avizierul Scolit
selectiei dosarelor UR.16.2022 4 Profesionale Band
. Secretariatul Scolit
30__ 1400 _
Depunerea contestafiilor 09.06.2022 1415 Profesionite Ranid
Afigarea rezultatelor in B Avizierul Scolii
urma contestatiilor (06,4022 b2 Profesionale Band
Proba scrisi 10.06.2022 900_1 0% yeoaia Frotesionald
Band
Afisarea Yefultateior la 10.06.2022 1030 szw.rul Scolii
proba scrisd Profesionale Band
" 30 1100 Secretariatul Scolii
Depunerea contestatiilor 10.06.2022 1077 -11 Profasionale Band
Afisarea rezultatelor in urma 10 Avizierul $colii
contestatiilor H0p.AUR2 - Profgsionale Band .
o 45 1n4s Scoala Profesionala
Proba practica 10.06.2022 11%- 12
. ) Band
. Avizierul Scolii
’ 00
Afisarea rezultatelor 10.06.2022 i3 Profesionale Band
Depunerea 9(111testa§1110r la 10.06.2022 1330 . 1400 Secretgnalul Scolii
proba practicad Profesionale Band
Afisarea rezultatelor in urma ; 30 Avizierul Scolii
2
contestatiilor WG Ans 4 Profesionale Band
Interviul 10.06.2022 it gt | Salbasexamena ool
Profesionale Band
Afisarea rezultatelor finale 15% Avialetil yeoll

| 10.06.2022

Profesionale Band
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IV. PROBE DE CONCURS:

- Selectia dosarelor: Admis/Respins

- Proba scrisd — maxim 100 puncte

- Proba practici — maxim 100 puncte " i
- Proba de interviu —~ maxim 100 puncte '
Punctajul minim este de 50 din 100 de puncte.

Candidatul declarat admis se incadreazd, pe perioads nedeterminati, incepand cu data de
15.06.2022. :

V. BIBLIOGRAFIE:

1. Rolul bibliotecii scolare. Functiile bibliotecii i ale bibliotecarului gcolar;

2. Dezvoltarea colectiilor, Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca gcolard;

3. Evidenta colectiilor, Primirea publicatiilor i introducerea lor in gestiunea bibliotecii
(acte §i activititi legate de primirea publicafiilor). Documente de evidentd (RMF, RI,
fise de evidentd preliminard pentru seriale);

4. Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogarii publicafiilor. Tipuri de cataloage;

Realizarea fisei bibliografice a ciirtii. Zonele ISBD (M). Punctuafia ISBD;

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor. Clasificarea zecimala universala (clase, subclase,
indici avxiliari);

7. Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea crtilor la raft;

Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci gcolare. Inventarul

bibliotecilor. Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor

bibliotecii gcolare;

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor. Casarea publicafiilor. Proceduri de casare in
biblioteca gcolard; ,

10. Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de
imprumut si sald de lecturd. Proiecte scolare si extragcolare ale bibliotecilor.
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Director,

hean Claudiu Adrian




